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ARCONIC CORPORATION KORRUPCIOELLENES IRANYELV

HATTER:

Az Arconic Corporation (,Arconic”) és vezetése elkotelezett amellett, hogy vildgszerte Osszes
tevékenységét etikusan, a vonatkozd jogszabalyok betartdsdval végezze. Igazgatdink és vezetGségiink
tovabbra is ugy véli, hogy az eredmények elérésének mddja legalabb olyan fontos, mint maguk az
eredmények. Mivel globdlis tevékenységiink egyre inkdbb bdévil, lényeges, hogy megfeleljiink a
korrupcidellenes és a megvesztegetést tiltd torvényeknek, tobbek kozott az OECD egyezményének és az
USA kdlfoldi korrupcids gyakorlatokrol szolé torvényének (,FCPA”). Azon piacok egy részén, ahol jelen
vagyunk: (i) a kormanyzati tisztségvisel6k gyakran fejtenek ki sajat hasznukra kereskedelmi és pénzigyi
tevékenységet; (ii) gyakran el6fordulnak korrupcids és hasonld problémak; és (iii) kidolgoznak ugyan jogi
szabvanyokat és végrehajtasi iranyelveket, azonban ezek alkalmazdsa gyakran nem egyértelm( és nem
kovetkezetes. A hazai és kiilfoldi verseny névekvé nyomasa nem assa ala az Arconic etikus viselkedés és
a jogszabalyok betartasa melletti elkotelezettségét.

Ez az Irdnyelv vilagszerte daltalanos érvényl az Arconic-ra, illetve valamennyi USA-beli és nemzetkozi,
ténylegesen az Arconic kozvetlen vagy kozvetett irdnyitasa alatt allé leanyvallalatara, partnervallalatara,
vegyes vallalatara és egyéb gazdasagi tarsuldsara (a ,,Vallalat”). Vonatkozik a Vallalat 6sszes igazgatdjara,
tisztségviselSjére és alkalmazottjara.

Az ebben az Irdanyelvben meghatadrozott tiltdsok és korlatozdsok az dllami tisztségviselSkre, a
munkavallalokra és a maganszektorban tevékenykedd egyénekre egyarant vonatkoznak.

Egyetlen irdnyelv sem képes az 6sszes lehetséges helyzetet el6re jelezni. Munkavallaldinkat arra biztatjuk,
hogy olyan konkrét tényekkel vagy koriilményekkel kapcsolatos kérdések esetén, amelyek a jelen Iranyelv
rendelkezéseivel kapcsolatosak, forduljanak vezet6jiikhoz, illetve az Arconic Jogi vagy Szabalykovetési
Osztalydnak barmely tagjahoz.

IRANYELV:

Sem a Vdllalat, sem pedig a Vallalat nevében eljaré harmadik fél nem tehet ,értéket jelenté targyra”
vonatkozd ajanlatot, igéretet, adhat meghatalmazast, vagy teljesithet kifizetést egyetlen
,koztisztvisel6nek”, illetve mas természetes vagy jogi személynek, tobbek kozott a magan vagy
kereskedelmi szektorban olyan céllal, hogy a kedvezményezett visszaéljen pozicidjaval, vagy
tisztességtelen ,lzleti el6ny” szerzése érdekében. A Vallalat egyetlen alkalmazottja sem kérhet vagy
fogadhat el megvesztegetést (a definiciot lasd lejjebb). A Vallalat egyetlen alkalmazottja sem adhat pénz-
ajandékot vagy pénzzel egyenértéki juttatast harmadik félnek vagy harmadik fél javéra, vagy kérhet, vagy

fogadhat el ilyen jaradékot vagy juttatast, kivéve, ha az Arconic irdnyelve ezt kifejezetten lehet6vé teszi.
A helytelen viselkedésnek még a latszatat is kerilni kell.
A Vallalat munkavallaléinak nem kell negativ kdvetkezményekkel szamolniuk, ha megtagadjak

megvesztegetés fizetését, még akkor sem, ha ezzel a Vallalat (zleti lehetGséget szalaszt el, vagy az
Utemterveire negativ hatassal jar.

Ezen Irdnyelv értelmezésében:
JErtéket jelentd targy” tobbek kozott készpénz vagy készpénzt helyettesitd eszkdzok (pl.

ajandékkartyak), ajandékok, utazds, uzleti ebéd/vacsora, reprezentacio, gépjarmivek
haszndlata, szallas vagy értékes szivességek, pl. képzési vagy foglalkoztatasi lehetGségek
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baratok vagy rokonok szamara, koélcsénok és nyarald hasznalata. Ezen Irdnyelv

értelmezésében az ,értéket jelentd targynak” nincs minimum értéke. Még egy kisebb
ajandék is ,értéket jelentd targynak” mindsul.

,Megvesztegetés” ,értéket jelent6 targy” felkinadldsa, kérése, odaigérése, kifizetés
engedélyezése vagy ,értéket jelent6 targy” elfogaddsa barmilyen ,allami
tisztvisel6nek/tisztvisel6t6l”, vagy barmely mas személynek/személyt6l, vagy
szervezetnek/szervezettdl olyan céllal, hogy a kedvezményezett visszaéljen pozicidjaval,
vagy tisztességtelen , lizleti el6nyre” tegyen szert.

Az ,Uzleti elény” meghatdrozasa atfogod jellegli. Magaban foglalja Uizlet szerzését vagy
megtartasdt, kedvezményezett elbandst, illetve politikai vagy Uzleti engedélyek
biztositasat.

,Kormany” a kormanyzat minden szintjét és alegységét tartalmazza (pl. a helyi, megyei,
regionalis, orszagos, valamint a kdzigazgatdsi, térvényhozadi, birdi és végrehajté hatalmi
agakat).

,Koztisztvisel6” az 6sszes megvalasztott vagy kinevezett koztisztviseld vagy munkavallalg,
szintjétdl (pl. helyi, dllami vagy orszagos) vagy allamhatalmi 4gatél (pl. torvényhozo,
végrehajtd vagy birdi) figgetlenil; barmely munkavallalé vagy mas személy, aki egy allami
feladatokat ellatdé Koztisztvisel§, allami szerv, szervezet vagy vallalat javara vagy nevében
jar el; barmely munkavallalé vagy mas személy, aki olyan jogi személy javara vagy nevében
jar el, amely allami irdnyitds alatt all vagy tébb mint 50%-anak tényleges tulajdonosa az
allam (tobbek kozott allami tulajdond vallalat vagy nemzeti vagyonalapon keresztiil;
barmely politikai part, tisztségvisel6, jelolt, munkavallalé vagy mas személy, aki egy
politikai part vagy kozhivatal javara vagy nevében jar el; illetve barmely munkavallalé vagy
személy, aki egy nemzetkozi kozszervezet (pl. az ENSZ, a Vildgbank) javara vagy nevében
jar el; vagy barmilyen tisztségvisel6, munkavallalé vagy mas személy, aki valamely terdileti
vagy helyi hatdsdg javara jar el.

,Kozvetit6” beosztdsra vald tekintet nélkiil barmely harmadik fél, aki a Vallalatot
képviseli; nevében koriltekintéen eljar; vagy azzal kézosen cselekszik, tobbek kozott
megbizott értékesitési lgynokok, disztributorok, értékesitési képvisel6k, tanacsaddk,
lobbistak, szallitasi vagy logisztikai szolgaltatdk, vamigynokok, brokerek és vegyes
vallalati partnerek, és barmely a Vallalaton kiviili harmadik fél, amely a Vdllalat altal
nyujtott meghatalmazas alapjan tevékenykedik.

Ajandékok és vendéglatas. Noha az ajandékok és a vendéglatas (tobbek kozott a szallitas, szallas, étkezés
és reprezentdcio) egyes helyzetekben megfeleld lehet, ezen Iranyelv megvesztegetést tilté rendelkezései
értelmében ezek nyljtasa vagy elfogadasa tilos. Tovabba, az Arconic Uzleti magatartasi alapelvei
értelmében a Vallalat nevében barmely személy részére nyujtott, illetve a Vallalat barmely munkavallaléja
altal elfogadott barmilyen ajandéknak, vendéglatasnak és reprezentaciénak:

< sz

kell lennie, mértéke nem lehet tulzott;
e meg kell felelnie a bevett udvariassagi gesztusoknak;
e torvényes Uzleti célhoz kell kapcsolddnia;
e azalkalmazandd jogszabalyok altal engedélyezettnek kell lennie; és
o teljes egészében meg kell felelnie a Vallalat altal elfogadott iranyelveknek.
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Minden esetben figyelembe kell venni a Vallalat altal az egyes kedvezményezetteknek nyujtott vagy a
Vallalat barmely munkavallaléja altal ugyanazon adomdnyozétédl kapott ajandék vagy vendéglatas
gyakorisagat. Mivel, ha a kedvezményezett KoztisztviselS, kilonleges szabalyok érvényesek, a kérést
lehet, hogy elGzetes fellilvizsgalat ala kell vonni és engedélyt kell kérni a Vallalat ajandékozasi,
vendéglatdsi és utazdsi irdnyelvével 6sszhangban, miel6tt ilyen személyt megajandékoznank vagy
vendéglatdsban részesitenénk.

Az Osszes ajandék és vendéglatas osszegével kapcsolatos, barmilyen 6sszeg( vallalati kifizetéseket és
kiadasokat pontosan kell rogziteni a Vallalat Gzleti konyveiben és nyilvantartasaiban, a kdltségelszamolasi
eljarasoknak megfeleléen.

Szamvitel; konyvek és feljegyzések. A Vallalatnak olyan belsé szamviteli ellenérzési rendszert kell
fenntartania, és olyan konyveket és nyilvantartdst kell vezetnie, amely kell§ részletességgel, pontosan és
megbizhatdan ismerteti a tranzakcidkat és az eszkdzokkel valé rendelkezést.

e Minden kifizetést és egyéb tételt a Vallalat konyveiben és nyilvdntartasaiban pontosan kell rogziteni.

e AVidllalat Gizleti konyveibe, nyilvantartasaiba vagy egyéb lzleti dokumentumaiba hamis, megtévesztd
vagy hidnyos bejegyzéseket tenni tilos. Tilos olyan gazdasagi eseményt rogziteni, amely egészben
vagy részben hamis vagy fiktiv nyilvantartds elkészitését teszi sziikségessé vagy iranyozza el6.

e Semmilyen célbdl nem engedheté meg pénzeszkdzok vagy szamlak eltitkoldsa vagy a nyilvantartasbal
valo kihagyasa.

e Tilos a Vallalat bels6 szamviteli ellen6rzési rendszerének kijatszdsa vagy kikertlése, illetve az erre
iranyuld kisérlet.

e A Villalat nevében tett Osszes kifizetést jova kell hagyni és megfelel6 dokumentaciéval kell
aldtdmasztani.

e Nem torténhet kifizetés Ugy vagy annak tudataban, hogy a kifizetés egy része vagy egésze mas célokat
szolgal, mint ami a kifizetést alatamaszté dokumentumokban szerepel.

Ezen el6irdsok pénzigyi jelentéségiiktl fliggetlendl az 6sszes ligyletre érvényesek.

Pénzmosas. A pénzmosas olyan eljaras, amellyel valaki elrejt valamilyen illegalis jovedelemforrast, hogy
az ilyen jovedelmet jogszerlként tlintesse fel. Torvénytelen Uton szerzett forrasok alkalmazasa felvetheti
a felelGsség kérdését olyan orszagokban, ahol a Vallalat mikodik. Az alkalmazottaknak kapcsolatba kell
|épnilik az Arconic Jogi Osztalyanak képviselGjével, ha olyan gyanus kortlményekrdl szereznek tudomast,
amelyek alapjan arra kovetkeztetnek, hogy valamely tranzakcié barmilyen toérvénybe tkozé
tevékenységbdl szarmazd osszegek kifizetésével vagy felvételével jarhat.

Osztonzé fizetések vagy ,kenépénzek”. Tilos dsztdnz6 fizetések vagy ,kendpénzek” adasa, amelyek tgy
hatdrozhatdk meg, mint alacsonyabb szintl Koztisztvisel6k korében a rutinszerd, nem szabad megitélés
targyat képez6 kormanyzati intézkedések teljesitésének meggyorsitdsa céljabol adott kifizetések.

Ha ezen Iranyelv hatalya ald tartozé valamely személy olyan helyzettel talalkozik, amely valamely fizetési
felszélitdas nemteljesitésekor kozeli, komoly biztonsagi kockdzatot jelent a személyzetre vagy a Vallalat
|étesitményeire nézve, az ilyen kifizetés nem szamit a jelen Iranyelvben rogzitett tiltott vesztegetésnek,
mivel a kifizetést végz6 munkavallaldnak nincs korrupt szandéka. Ilyen helyzetben az egyénnek legjobb
beldtadsa szerint kell eljarnia és a lehet6 leghamarabb értesitenie kell az Arconic Jogi Osztalyat, hogy
jelentse az esetet. A Vdllalat Jogi Osztalya hataroz a tovabbiakban sziikséges lépésekrél, és koteles
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egyuttmikodni a Vallalati kontrollerrel annak biztositdsa érdekében, hogy a kifizetés pontosan legyen

rogzitve a Vallalat tzleti konyveiben és nyilvantartasaiban.

Ha olyan helyzettel talalkozik, amikor a kifizetés vagy kiadas jogszerlségével kapcsolatban kétségei
vannak vagy bizonytalan, forduljon tanacsért az Arconic Jogi vagy Szabalykovetési Osztalydnak valamely
tagjahoz, miel6tt tovabbi 1épéseket tenne az Ggyben. Egy adott kifizetés alcdzasi kisérletéért kiszabott
blintetés joval sulyosabb is lehet, mint a kifizetés teljesitéséért jard biintetés.

Tranzakciok kozvetit6kkel és partnerekkel. Azok a kifizetések, amelyek kozvetlen megtétele vagy
elfogadasa tilos a Vallalat és annak munkavallaléi szdmara ezen Iranyelv értelmében, nem teljesithet6k
vagy fogadhatdk el Kozvetitén keresztiil sem. A szerz6déskotés elStt a KozvetitSt felll kell vizsgalni és
jova kell hagyni az Arconic Kozvetit6k atvilagitasara és szerz6déskotésére vonatkozo eljarasa alapjan. A
beszerzési jogosultsaggal rendelkezd Eréforras egységek felelnek azért, hogy a Jogi és Szabdlykovetési

,,,,,

akik nem felelnek meg a jelen Irdnyelvben rogzitett Kdzvetité meghatdrozasanak.

Jotékonysagi és szocialis projektek tdmogatdsa. Azon kockazat minimumra szoritasa érdekében, hogy
harmadik felek megvesztegetés soran Osszekotéként kozremikodjenek, a Vallalat jotékonysagi célra,
szocialis projektek és pénzalapok szamdra torténd pénzbeli és egyéb hozzajaruldsainak — beleértve az
iskolakat, oktatasi alapokat és infrastrukturalis projekteket is — meg kell felelnilik az Arconic J6tékonysagi
hozzajaruldsokra vonatkozo eljarasanak.

Politikai adomdnyok. Koztisztvisel6 befolyasoldsa vagy Uzleti elény szerzése céljabdl politikai adomanyok
nyujtasa tilos. A Vdllalat pénzeszkdzeinek, vagyondanak, szolgdltatasainak vagy értéktargyainak politikai
partok vagy jeloltek érdekében vagy tdmogatasara torténd felhaszndlasa tilos.A Vallalat tdmogathat
munkavallaldi politikai bizottsdgokat vagy alapokat, és megtéritheti ezek |étrehozasaval és igazgatasaval
kapcsolatos ésszer( koltségeket, de csak az alkalmazandé jog altal megengedett mértékben és az Arconic
Jogi Osztalydnak vezetGje dltal jovahagyott alapszabalyok vagy egyéb irdnymutaté okmanyok értelmében.

Koztisztvisel6k és mas személyek megbizasa. Gondosan kell eljarni, ha munkavallaloként, megbizottként,
lobbistaként, tanacsadoként, illetve termék vagy szolgdltatas beszallitdjaként az aldbbi személyeket
kivanjak megbizni:

e  Koztisztvisel6k (vagy korabbi Koztisztvisel6k);

e bdarmely olyan személyek, akik csalddi kapcsolatban allnak egy Koztisztvisel6vel;

e olyan jogi személyek, amelyekben egy Koztisztvisel§ jelent6s befektetéssel vagy mas pénziigyi
érdekeltséggel rendelkezik; vagy

e olyan személyek, akik korabban katonai szolgalatban alltak.

Bizonyos korilmények kozétt nemcsak az ilyen személyek megbizasa, hanem jovébeni alkalmazasukkal
kapcsolatos targyalas is jogellenesnek mindsil, amig e személyek tovabbra is Koztisztvisel6ként
szolgdlnak. Barmely ilyen személyek megbizasa (illetve bizonyos esetekben e személyek jovébeni
megbizdsaval kapcsolatos targyalas kezdeményezése) jelent6s kockazatot jelenthet a Vallalatra nézve.
Ilyen kapcsolat kezdeményezésekor, targyalasakor és a kapcsolatfelvételkor be kell tartani a Kozvetiték
atvilagitdsdra és szerz6déskotésre vonatkozd eljarast és a Koztisztvisel6k alkalmazdsdra vonatkozé
regionalis, orszagos és helyi irdnyelveket. Ezen irdnyelveket a Szabdlykovetési Osztalynak irdsban kell
jovahagynia, és a Vallalatnak be kell vezetnie.
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Személyes felelGsség. A Vallalati valamennyi dolgozéjanak személyes felelGssége, hogy a ra ruhazott

feladatokra vonatkozd jogi elSirdsoknak és korlatozasoknak, az Amerikai Egyesilt Allamok kiilféldén
kifejtett korrupt gyakorlatokrél szold torvényének (FCPA) és a megfelel6 nemzeti jogszabalyoknak
megfelel6en jarjon el. A vonatkozd jogszabalyok megsértése polgari és bilintet6jogi kbvetkezményekkel
jarhat. A jelen Irdnyelv megsértése fegyelmi eljarast vonhat maga utdn, amely akdr a munkaviszony
megsziintetését is magaban foglalhatja.

Bejelentési kotelezettség. A Vallalat dolgozdinak jelenteniik kell a jelen Irdnyelvnek vagy barmely
korrupcidellenes jogszabdlynak a Vallalat, munkatarsai vagy barmely harmadik fél altali tényleges vagy
vélt megsértését. E jelentéseket a munkavallalé vezet6jének, vagy a Jogi vagy Szabalykovetési Osztaly
barmely tagjanak, illetve a Vallalat Etikai Vonalanak (korabban az Etikai és szabalykovetési segélyvonalnak)
kell jelenteni. A jogszabalyok altal megengedett mértékben, ha egy munkavallaléd elmulasztja jelenteni a
tudomadsdra jutott vagy vélt szabalytalansagot, az adott munkavallalo elleni fegyelmi eljardst vonhat maga
utan.

A Villalat tiltja a megtorlast azokkal a munkavallaldkkal szemben, akik j6hiszem( bejelentést tesznek a
vélt szabalysértésrél.

(Korrupcidellenes irdnyelv - Mddositott valtozat 2015. Mdrcius)

Kereszthivatkozasok:

e Uzleti magatartasi alapelvek

e  Magatartdsi kddex

o Kozvetit6k atvildgitasara és szerz6déskotésre vonatkozé eljaras
Ajandékozasi, vendéglatdsi és utazasi irdnyelv
J6tékonysagi hozzajaruldsokra vonatkozd irdnyelv
Jétékonysagi hozzajaruldsokra vonatkozo eljards
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